UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN SONG LO Doc lap - Tw do - Hanh phuc

So: 1233 /UBND-NV Séng Lo, ngay 12 thang 8 nam 2020
Vv thyc hién Nghi dinh sb
30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020
ctia Chinh phu vé cong tac van thu

Kinh gri:
- Céc co quan, don vi thuéc HDND-UBND huyén;
- Céc co quan cua tinh dong trén dia ban huyén;
- UBND céc x4, thi tran.

Thue hién Vin ban s6 2488/UBND-TH1 ngay 07/4/2020 ctia UBND tinh
Vinh Phuc vé viéc trién khai thuc hién Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay
05/3/2020 ctia Chinh phu vé cong tac van thu.

Pé thuc hién c6 hiéu qua ndi dung Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP cua
Chinh phu trén dia ban huyén Séng L6, UBND huyén chi dao trién khai, thyc
hién nhu sau:

1. Cac co quan, don vi truc thugc HDND-UBND huyén; cac co quan
ciia tinh dong trén dia ban; UBND céc x4, thi tran cé trach nhiém:

- T6 chirc tuyén truyén phd bién va trién khai thuc hién Nghi dinh s6
30/2020/ND-CP dén toan thé can bo, cong chue, vién chirc va nguoi lao dong
thudc pham vi quan 1y dé thuc hién; cin quan tdm nhiing diém méi cua Nghi
dinh nhu: Cong tac quan 1y tai liéu dién tr (phat hanh van ban di, quan 1y van
ban dén, chuyén giao van ban, luu vin ban dién tir, gia tri phap 1y ciia vin ban
dién tir, sao van ban dién tir); cong tac lap ho so dién tur; thiét bi luu khoa bi mat
trong cong tac van thu; nhitng thay d6i vé thé thirc, k¥ thuét trinh bay van ban. ..

- Pam bao ha ting k¥ thuat (may tinh, mang internet, trang thiét bi
khac...) cua co quan, don vi dé thyc hién lién thong van ban qua mang nham
déng bo, théng nhat, hiéu qua va an toan thong tin phuc vu cho viéc trao ddi, uu
trir, quan 1y tai liéu dién tir trong cong tac vin thu theo quy dinh tai Nghi dinh s6
30/2020/ND-CP.

- Phdi hop chat ché vdi phong NoO1 vu trong viéc dao tao, boi dudng
nghiép vu nguoi lam cong tac van thu dap tng yéu cau vé trinh d6 chuyén mén
pht hop véi quy dinh tai Nghi dinh; thuong xuyén cap nhat, trién khai kip thoi
huéng din cua co quan chuyén mén trong viéc thuc hién Nghi dinh sb
30/2020/ND-CP.

- Thyc hién nghi€p vu cong tac van thu ding theo quy dinh cuia Nghi dinh
s6 30/2020/ND-CP, trong d6 tap trung vao cic ndi dung sau: Soan thao, ky ban
hanh van ban dién tir; quan 1y van ban dién tr; 1ap ho so va nop luu ho so, tai
ligu dién tir vao Luu trit co quan; quan ly va st dung thiét bi luu khoa bi mat
trong cong tac van thu.
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- Bé tri nhan su, vi tri, dién tich, phuong ti¢n thyc hién nhi¢ém vu van thu
phu hop, bao dam git gin bi mat nha nudc, bao quan an toan con dau, thiét b
luu khoa bi mat ctia co quan, don vi.

- Thuong xuyén chi dao, kiém tra, danh gia két qua thuc hién Nghi dinh
sb6 30/2020/ND-CP tai co quan, don vi va truc thude.

- Can cu cac quy dinh tai Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP, cac co quan, don
vi stra d6i Quy ché cong tac van thu, luu trit ctia co quan, don vi cho phu hop.
Giao phong Gido duc &PT huyén trién khai dén cac Truong Mam non, Tiéu
hoc, THCS trén dia ban huyén.

2. Phong No¢i vu:

- Chu tri, phéi hop vo1 Van phong HDND&UBND huyén va cac co quan
lién quan t6 chure tuyén truyén va trlen khai, huéng dan thuc hién cac ndi dung
cua Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP; td chirc thyc hién viéc trao d6i, luu trir, xr Iy
tai liéu dién ttr trén Hé thong quan 1y va diéu hanh van ban cia tinh, luu trir tai
li¢u dién tir theo quy dinh.

- T6 churc kiém tra, huéng dan viéc thuc hién cac quy dinh cuia Nghi dinh
vé cong tac van thu tai cac co quan, don vi theo nhiém vu duge giao.

- Ra soat cac van ban quy pham phap luat do UBND huyén ban hanh co

lién quan dén cong tac van thu, dé Xuat viéc sira d6i, bo sung hodc thay thé cho
pht hop véi quy dinh cta Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP.

- Dinh ky téng hop va bdo cdo UBND huyén, S& Noi vu két qua thuc hién
Nghi dinh theo quy dinh.

3. Van phong HDND&UBND huyén:

- Phéi hop vé6i phong Noi vu theo ddi, don déc cac co quan, don vi théng
nhat nghiép vu cong tac vin thu theo ding quy dinh cua Nghi dinh s6
30/2020/ND-CP.

- Phéi hop véi S& Thong tin va Truyén thong ting cudng chi dao viée ing
dung chit ky s, nang cao hiéu qua viéc quan 1y va phat hanh vin ban dién tur
giita cac co quan trong hé théng hanh chinh nha nudc trén dia ban huyén.

4. Phong Tai chinh-Ké hoach c6 trach nhiém:

- B4 tri nguon kinh phi cho cac hoat dong cua cong tac van thu theo Piéu
36 cua Nghi dinh, dam bao dap ung ha tang cong nghé thong tin, dao tao, tuyén
truyén, co so vat chat dé t chirc bao quan tai liéu dién tir trong viéc thyc hién
cac ndi dung ctia Nghi dinh trén co s& dé nghi cia cac co quan chuyén mon theo
chi dao cua UBND huy¢n.

- Tham dinh va tham muu véi UBND huyén trong viéc phan b6 ngudn
kinh phi hang nam dé thuc hién nhiém vu cong tac van thu.

5. Trung tAm Vin héa-Thong tin-Thé thao huyén c6 trach nhiém:
Tang cudng tuyén truyén ndi dung ctia Nghi dinh sé 30/2020/ND-CP ctia Chinh
phu vé cong tac van thu trong viéc thuc hi¢n nhi¢m vu chinh tri ctia cac co quan,
don vi.
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Pé nghi Thu truong cac co quan, don vi nghiém tac chi dao trién khai
thuc hién Nghi dinh sé 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 ctia Chinh phu vé cong
tac van thu va cac ndi dung chi dao tai van ban nay (Noi dung cua Nghi dinh so
30/2020/NP-CP dwoc ding tdi trén Cong théng tin giao tiép dién tir huyén tai
dia chi: songlo.vinhphuc.gov.vn). Trong qué trinh trién khai thuc hién néu c6
kho khin, vudng mic dé nghi cac co quan, don vi kip thoi phan anh vé UBND
huyén (qua phong Ngi vu) dé duge hudng din, giai quyét./.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
(s% N((:)E) g(b/c); ) KT. CHU TICH

- , UBND huyén; _

- CPVP UBND huyén: e 2od HO CHU TICH

- N}}u: trén;

- Cong thong tin GTDT huyén;

- Luu: VT, NV.
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